[Prénom] [Nom]
[Adresse]
[CP] Ville] 



À l’attention de [Madame/Monsieur X]

Responsable de la Formation Professionnelle


Service des Ressources Humaines


[Entreprise]

[Adresse]

[CP Ville]

à [Ville], le [Date]
Objet : Demande de formation linguistique dans le cadre du Droit Individuel à la Formation

Madame, Monsieur, 
Dans le cadre du Droit Individuel à la Formation, je souhaiterais suivre une formation linguistique en anglais d’une durée de [Nombre d’heures] heures.
Vous trouverez ci-joint, la proposition de l’organisme de formation agréé Language Connexion correspondant à ma demande. Vous pouvez les contacter pour obtenir le programme ainsi que la convention de la formation.
Je vous prie Madame, Monsieur, d’agréer l’expression de mes salutations distinguées.

